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DIRECTION DES SYSTEMES
D'INFORMATION

La mise en place de la signature mail s’effectue en cliquant

sur Parametres, Messages et Signatures

1 - Cocher pour activer la fonction signature automatique
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V) Signature automatiue

<prenom.nom@univ-tse3.fr>
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Paul Dupont

UNIVERSITE TOULOUSE Il - Paul Sabatier
Nom du senvice, composante ou laboratoire
118 route de Narbonne

31062 Toulouse cedex 09

Tél. +33 5 XX XX XX XX
Fax. +33 5 XX XX XX XX

2 - ldentification d’'un mail

www.univ-tise3 fr

Possibilité de créer plusieurs mails donc autant de

signatures

3 - Barre d’outils

4 - Saisir la signature en précisant ses coordonnées

Ajout d'image logo possible (voir icone dans barre outils)
Ajouter une image de deux fagons, depuis l'ordinateur (nécessité de
redémarrer SCOUT pour la prise en charge de I'image

Déposez ici un fichier depuis votre ordinateur
lors de I'envoi message) ou documents (il faut dans

Depuis ordinateor Documente un premier temps charger I'image dans
I'environnement Privé et Mes documents et ensuite
revenir dans I'environnement Privé et Mes

documents pour récupérer l'image)
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