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DIRECTION DES SYSTEMES
D'INFORMATION

Se positionner sur I'objet, clic droit, présentation d’'un menu contextuel, cliquer sur Tags

Le Tag ou (Etiquette) permet de faire du référencement, c'est un mot-clef définissant un objet favorisant
ainsi une recherche de document

Le mot-clef permet aussi d'obtenir une information sur le document sans l'ouvrir via une infobulle
correspondant a un message qui apparait en surimpression lors du passage du pointeur de la souris

Le Tag peut étre mis pour les objets Documents, Calendriers, Messages et Contacts
(Exemple Document)

TN UNIVERSITE
@mumussm. = BRI % e ' Philippe + ()

2 pavn Saaavin - =L

. DSI- 5 s + v & Rafrak 3 g m v | &
UPS-DSI-PAOST-SCOUT 5 Nouveau ® Rafraichir arger {23 Déplacer [ Supprimer Trier par Documentation SCOUT.docx
» cahier des charges SCOUT.doc &
Prenom Nom

e @ o o G gt s Tags

kies™ 2 €55+ [dFormulaires limages~ @infos> [Divers~ /Entourer> # Fenétre> R Outils~ MCode~ (Options~ vOai
phiippe = ()

accompagnement migration hor-...

/| cahier des charges &
scout &
Ajouter
Sauver Annuler

A

Comment faire:

Clic droit sur le document, I'agenda, le message ou le contact, affichage d'un menu contextuel, cliquer
sur Tags, ajouter un nouveau tag ou utiliser un tag existant et cliquer sur Sauver

Nota Bene:
Faire une recherche avancée (voir fiche recherche avancée) :

Dans le champ tags, préciser le tag recherché et dans Rechercher dans, préciser ou rechercher (Privé,
Groupe, Dossier)

DOCUMENTATION SCOUT 1



