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Le dossier a créer peut se faire dans un environnement Privé ou dans un Groupe

Cliquer sur I'onglet Documents, se positionner dans I'arborescence des dossiers ou on souhaite crée le dossier,
clic droit sur la roue dentée, présentation d’'un menu contextuel et cliquer sur Nouveau dossier
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Nouveau dossier

(Créez un disque viruel pour accéder aux
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Documents drectement depuis vore
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‘absence pdf
Prenom Nom

pdf

rochure ou flyer SCOUT.pdf

b
Prenom Nom

» brochure ou flyer SCOUT.pub
Prenom Nom

» cahier des charges SCOUT.doc &
Prenom

Documentation inventaire fonctionnel SCOUT.docx
Prenom Nom

Documentation migration etudiante HORDE vers SCOUT.docx
Prenom Nom

> Documentation SCOUT.docx 1
Prenom Nom

Fiche administrateur de groupe scout.pdf
Prenom Nom

Fiche administrateur de groupe scout.pub
Prenom Nom

»Fiche ajouter adresse externe mailpdf
Prenom Nom

»Fiche ajouter adresse externe mailpub
Prenom Nom

Fiche ajouter un calendrier scout.pdf
Prenom Nom

» Fiche ajouter un calendrier scout.pub
Prenom Nom

» Fiche co-administrateur de groupe scout.pdf et B
Prenom Nom S

» Fiche co-administrateur de groupe scout.pub
Prenom

Fiche création de groupe scout.pdf
Prenom Nom
Fiche création de groupe scout.pub
Prenom Nom
oct. 2016 11:37

» Fiche création sondage scout.pdf
Prenom Nom

2 - Donner un nom au dossier Créer

et cliquer sur Créer
nouveau dossier]

Créer ‘ Annuler

DOCUMENTATION SCOUT
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Suite a la création de dossier, il faudra ajouter des utilisateurs qui utiliseront le dossier et leur
donner des Droits d’accés d’ajout de document ou d’ajout et de suppression de document
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(Créez un disque virtuel pour accéder aux

Nouveau v & Rafrakchi

Déplacer

Vers Corbelle

Droits dacczs

1in'y a pas encore de documents dans ce dossier

Charger | Créer

1 — Définir les

Droits d’acces

Javascript; m— C—

Droits d'accés X

Les Documents et les dossiers apparaissent toujours aux membres du groupe.

2 - Ajouter des personnes susceptibles

L Claire LOIZON Ajouter et supprimer du contenu
d’ut|||ser Ie dOSS|er :‘3 Eric Raffaele Ajouter et supprimer du contenu
L Michele LENOIR Ajouter et supprimer du contenu
L Pierre CAMPS Ajouter et supprimer du contenu
‘ LENQIR Michele Ajouter et supprimer du contenu

Ajouter b4

. Prenom Nom Ajouter et supprimer du contenu i

Membres du groupe

Ajouter
Tous les membres

&% . . BALSE Philippe |: Appliquer aux sous-dossiers Fermer

B
A BASTIER Beatrice

A BONHOURE Brigitte
L. BONISLAWSKI Xavier

A BOREL Patrice 3 - Choisir la personne, cocher et choisir le type

A BOROWCZYK Jacques

s » de droit d’acces et valider :

Droits d'accés: | Ajouter du contenu = Ajouter du contenu

v Ajouter du contenu

S R e B Ajouter et supprimer du contenu
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