Université Toulouse Ill - Paul Sabatier +33 (0)5 61 55 66 12 accueil repro@univ-tises fr Du lundi au vendredi de Bh & 16h30

UNIVERSITE
TOULOUSE I

PauL SasaTier mm=

Signalétique - Grand format
Evénementiel - Communication
Imprimés bureautiques
Documents personnalisables

PRESTATIONS CATALOGUE DE DEMANDE DEVIS

PERSONNALISEES PRODUITS FINIS

CervoPrint NG
4

UNIVERSITE
TOULOUSE Il

PAuL SABATIER s



Explication
des trois categories

ou,
=

PRESTATIONS
PERSONNALISEES

——
L
—_—

CATALOGUE DE
PRODUITS FINIS

DEMANDE DEVIS

Prestations personnalisées
(Regroupe les catégories soumission simple

et soumission avancée de ’ancien site)
impression simple, liasse, dos carré collé,
affiche, cahier, flyer, thése

Catalogue de produits finis
(Méme catégorie que sur ancien site)
consommable, document
pré-imprimé, papeterie

Demande de devis pour toute
demande particuliére

classeur, chemise a rabat, travaux
avec découpe particuliére



Faire
une demande

1. Choisir la catégorie adapteé a votre demande

Accueil / Prestations personnalisées

é Prestations personnalisées
=

ADMINISTRATIF

COMMUNICATION

GRAND FORMAT

PEDAGOGIE

Sélectionné la catégorie et le produit voulu

2. Chargez le fichier

Dos carre collé

Accueil / Preste ersonnalisées Dos carre collé

© @ O

Choix du produit Fichiers Personnalisatior
Choisissez le fichier a commander

[J Aucun fichier sélectionné Je n'ai pas de fichier »

Selectionner de 0 a 1 fichier(s)

Glissez ici vos fichiers
— OU -

Selectionnez des fichiers

Sélectionné votre fichier pour le charger



3. Personnaliser la demande

§ Dos carre colle

Accueil / Prestations personnalisées Dos carre collé

© © o
Choix du produit Fichier Personnalisatior
@Genéral | @ Personnalisatior Pages speciale: @ Déclaration CF( Composition
Fichier
Titre la-fresque-du-climat-fr-fr-adults-v7 2imp pdf

a-fresque-du-cimat-fr-fr-adults-v72im. »

Quantité |

© Ce champ est obligatoire
Nombre de pages 22 a— —

Ajouter au panier
=1

Format fini A4 -

[ Demande de bon a tirer = B -

[4 Fichiers a supprimer a la fin de la production
Commentaires

Dans general :
Indiquer la quantité voulu le format fini

Dans personnalisation :

Indiquer si recto verso, noir et blanc, le papier (finition,
grammage et couleur) ; et si couverture (recto verso,
finition papier, grammage et couleur)

Declaration CFC :
indiquer le nom, l'auteiur ['éditeur et la quantité si oeuvre a
déclarer sinon sélectionner aucune oeuvre a déclarer

Quand tout est validé cliquer sur ajouter au panier.



4. Commander le produit
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Panier

Accueil Parver

Prix unitaire  Quantite Sous-total

wne [ 2 v QO@

Total 1,32 €

Retour accued

Aller dans le menu du haut et cliquer sur panier et ensuite
sur le bouton commander
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Commander

Accueil Panier Commander

Informations de livraison MontantHT: 1,32 €
—_— TVA12,6% (126%): 0,17 €

Date de livraison souhaitée e
TOTALTTC: 1,49 €

© Ce champ est obligatoire

Retrait -- Sélectionnez une option -- -

@ Ce champ est obligatoire

Commentaires

Informations de contact

Numeéro de téléphone

© Ce champ est obligatoire

Copie a un autre utilisateur (Saisir
l'adresse mail)

Imputation
Centre financier Sélectionnez une option -
© Ce champ est obligatoire
Centre de colts / EOTP -- Sélectionnez une option -- - I
@ Ce champ est obligatoire
Autre EOTP

Indiquer la date de livraison souhaitée, ['endroit de retrait
du document, un contact, le service associé
Puis valider la commande



Faire
un devis

1. Choisir la catégorie demande de devis

Demande de devis

Accueil Demande de devis

O Géneral Q Fichier 2 Ajoute

Titre

@ Ce champ est obligatoire

Quantité | ‘

@ Ce champ est obligatoire

Détails

@ Ce champ est obligatoire

Remplir les champs demandée en expliquant bien la
demande et charger un fichier si existant.

Pour suivre vos devis aller dans la catégorie vos devis du
menue en haut.
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Suivre
une commande

1.Cliquer sur vos commandes dans le menu en haut
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Vos commandes

Accueil / Vos commandes

Recherche F # 6| & En cours - e

0016 £ Commands le 25 sept 2020 Préparation de \a commande @ oe
@ Livraison le 10ct 2020

1 - la-fresque-di t-fr-f t 2 ‘:Q“ o

Les commandes en cours apparaissent et vous pouvez voir
[‘lavancement de votre demande.



